
ZarzC!:dzenie nr 1112012 
Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 24lutego 2012 r. 

zmieniajC!:ce ZarzC!:dzenie Prezydenta Miasta Rzeszowa w sprawie zarzC!:dzania projektem 
pn. "PorzC!:dkowanie gospodarki wodno-sciekowej na terenie miasta Rzeszowa". 

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 0 samorzC!:dzie gminnym 
(Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pozn. zm.) 

zarzC!:dzam co nastltPuje: 

§ 1 
W ZarzC!:dzeniu nr 79/2009 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 26 listopada 2009 r. 
w sprawie zarzC!:dzania projektem pn. "PorzC!:dkowanie gospodarki wodno-sciekowej 
na terenie miasta Rzeszowa", zmienionego ZarzC!:dzeniem nr 4212011 Prezydenta Miasta 
Rzeszowa z dnia 29 kwietnia 2011 r. oraz ZarzC!:dzeniem nr 50/2011 Prezydenta Miasta 
Rzeszowa z dnia 28 czerwca 2011 r. wprowadza silt nastltPujC!:ce zmiany: 

1) § 2 otrzymuje brzmienie: 
,,§ 2. 1. Nadzor nad calosciC!: realizacji projektu sprawuje Zastypca Prezydenta Miasta 

Rzeszowa Marek Ustrobinski. 
2. Nadzor nad finansowo-ksiygowC!: realizacjC!: projektu pelni Skarbnik Miasta Rzeszowa 

Janina Filipek. 
3. Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO), ktoremu powierzono zadania Kierownika 

JRP - Barbara Krajewska, oraz ZastltPca Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (Vice 
MAO) - Alicja Tunia w zakresie realizacji projektu podlegajC!: bezposredniemu 
przelozonemu sluzbowemu Zastypcy Prezydenta Miasta - Markowi Ustrobinskiemu. 

4. 	Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu kieruje JednostkC!: RealizujC!:cC!: Projekt 
pn. "PorzC!:dkowanie gospodarki wodno-sciekowej na terenie miasta Rzeszowa" i jest 
sluzbowym przelozonym osob zatrudnionych w JRP."; 

2) 	 w zalC!:czniku nr 1 do ZarzC!:dzenia: 

a) 	 ust. 4 pkt 3 otrzymuje brzmienie: 
,,4.3 Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO) 

Pelnomocnik ds. reaIizacji projektu (MAO) powolany zostal przez Prezydenta Miasta 

Rzeszowa ZarzC!:dzeniem nr V/691108 z dnia 28.l0.2008r. 

Do zakresu zadati MAO nalezy: 


1) Reprezentowanie Beneficjenta w ramach wypelniania zadan zwiC!:zanych 
z realizacjC!: projektu wobec unijnych i pol skich organow odpowiedzialnych 
za koordynacjlt projektow finansowanych przez Uniy EuropejskC!:; 

2) 	 Kierowanie i nadzor nad prawidlowC!: pracC!: zespolu Jednostki RealizujC!:cej Projekt 
pn. "PorzC!:dkowanie gospodarki wodno-sciekowej na terenie miasta Rzeszowa" 
oraz nadzor nad osobami oddelegowanymi do wspolpracy przy realizacji projektu; 

3) Odpowiedzialnosc za prawidlowC!: realizacjy projektu zgodnie z zawartC!: umowC!: 
o dofinansowanie, a w szczegolnosci za odpowiednie zarzC!:dzanie administracyjne, 
techniczne i finansowe; 
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4) 	 Wspolpraca z Wydzialem Pozyskiwania Funduszy w zakresie kontroli 
i monitorowania realizacji projektu; 

5) Odpowiedzialnosc za monitoring rzeczowy i finansowy projektu; 
6) Weryfikacja dokumentow zwiqzanych z realizacj'l projektu pod wzgl€(dem 

ich zgodnosci z wnioskiem i umow'l 0 dofinansowanie projektu; 
7) Przygotowywanie za1'lcznikow do umowy 0 dofinansowanie; 
8) Koordynacja przygotowania, aktualizacji i zatwierdzania harmonogramow 

realizacji projektu; 
9) Opiniowanie dokumentacji projektowej wykonywanej na potrzeby realizacji 

projektu; 
10) Weryfikacja i opis merytoryczny faktur w zakresie ich zgodnosci z umowq 

o dofinansowanie, wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach 
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, umowami z wykonawcamL 
protokolami odbioru; 

11) Zatwierdzanie i podpisywanie dokumentow zwicj.zanych z przygotowaniem 
i realizacj'l projektu jak: procedur post€(powania lRP, dokumentow 
potwierdzaj'lcych prawidlowe wykonanie zakresu rzeczowego cz€(sci lub calosci 
projektu: protokolow cz€(sciowego odbioru wykonanych robot, protokolow 
koncowego odbioru i przekazania do eksploatacji, faktur przejsciowych 
i koncowych; protokolow koniecznosci lqcznie z protokolami z negocjacji, 
dokumentow potwierdzaj'lcych osi'lgni€(cie zakladanych efektow ekologicznych. 
raportu koncowego itp.; 

12) Udzial w odbiorach CZqstkowych i koncowych przewidzianych w trakcie realizacji 
projektu; 

13) Odpowiedzialnosc za przygotowanie i przeprowadzenie post€(powania 0 udzielenie 
zamowienia publicznego zgodnie z ustaWq Prawo Zamowien Publicznych. 
a przede wszystkim za przygotowanie i publikacj€( ogloszenia, przygotowanie 
specyfikacji istotnych warunk6w zamowienia (SIWZ), w tym kryteri6w oceny 
ofert; 

14) Udzial w pracach Komisji Przetargowej; 

15) Udzial w naradach koordynuj'lcych realizacj€( zadail obj€(tych projektem; 

16) Biezqca wsp61praca z wykonawcami, projektantami, inspektorami nadzoru 


oraz wydzialami Urz€(du Miasta Rzeszowa zaangazowanymi w realizacj€( projektu 
w zakresie lednostki Realizujqcej Projekt; 

17) Odpowiedzialnosc za poprawnosc i kompletnosc umow z wykonawcq i ich 
akceptacj€(; 

18) Odpowiedzialnosc za zalozenie konta projektu; 
19) Odpowiedzialnosc za wymagane przepisami warunki przechowywania 

i udost€(pniania dokumentacji zwiqzanej z realizacjq projektu zgodnie z zasadami 
okreslonymi w umowie 0 dofinansowanie; 

20) Podpisywanie wniosku beneficjenta 0 przekazanie srodk6w (wniosek 0 platnosc 
posredni'l lub koncowq) wraz z niezb€(dnymi dokumentami, warunkujqcymi 
przekazanie srodkow; 

21) Wspolpraca z Wydzialem Pozyskiwania Funduszy w zakresie dotyczqcym dzialail 
zwiqzanych z promocja projektu; 

22) Zapewnienie 	 zgodnego z wymogami Programu Operacyjnego Infrastruktura 
i Srodowisko oraz przepisami prawa przechowywania i przygotowywania 
do archiwizacji dokumentacji projektu w zakresie lednostki Realizujqcej projekt; 
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23) Przygotowywanie dokumentow, akceptowanie osob do wspolpracy 
odpowiedzialnych za realizacjy zadali, upowaZnianie osob do udzielania 
informacji; 

24) Kierowanie kompetentnych osob do wspolpracy z kontroluj~cymi; 
25) Podpisywanie protokolu pokontrolnego. 
26) W drozenie i przestrzeganie procedur postypowania we wszystkich dzialaniach 

zwi~anych z realizacj~ projektu; 
27) Realizacja projektu zgodnie z przepisami prawa, zawartymi umowami oraz 

Harmono gramem projektu; 
28) Informowanie Zastypcy Prezydenta i Wydzial Pozyskiwania Funduszy 

o postypach, zmianach i nieprawidlowosciach w realizacji projektu; 
29) Sporz~dzanie pisemnych wyjasnien nt realizacji projektu dla Wydzialu 

Pozyskiwania Funduszy, Instytucji WdraZaj~cej Projekt, Instytucji kontroluj~cych 
i audytuj~cych projekt w zakresie Jednostki Realizuj~cej Projekt;"; 

b) 	 w ustA pkt 5 uchyla siy zapis: 
" Kierownik JRP; 
Kierownik JRP w zakresie realizacji projektu podlega bezposrednio MAO. 
Do zadali Kierownika JRP, nalezy: 
• 	 Kierowanie prac~ zespolu Jednostki Realizuj~cej Projekt pn. "Porz~dkowanie 

gospodarki wodno-sciekowej na terenie miasta Rzeszowa" oraz nadzor nad 
osobami oddelegowanymi do wspolpracy przy realizacji projektu; 

• 	 Biez~ca wspolpraca z wykonawcami, projektantami, in spekto rami nadzoru 
oraz wydzialami Urzydu Miasta Rzeszowa zaangazowanymi w realizacjy projektu 
w zakresie Jednostki Realizuj~cej Projekt; 

• 	 Weryfikacja dokumentow zwi~anych z realizacj~ projektu pod wzglydem ich 
zgodnosci z wnioskiem i umow~ 0 dofinansowanie projektu; 

• 	 Opiniowanie dokumentacji projektowej wykonywanej na potrzeby realizacji 
projektu; 

• 	 Weryfikacja i opis merytoryczny faktur w zakresie ich zgodnosci z umow~ 
o dofinansowanie, wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach 
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, umowami z wykonawcami, 
protokolami odbioru; 

• 	 Informowanie Zastypcy Prezydenta, Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) 
i Wydzial Pozyskiwania Funduszy 0 postypach, zmianach i nieprawidlowosciach 
w realizacji projektu; 

• 	 Sporz~dzanie pisemnych wyjaSnien nt realizacji projektu dla Pelnomocnika 
ds. Realizacji Projektu, Wydzialu Pozyskiwania Funduszy, Instytucji WdraZaj~cej 
Projekt, Instytucji kontroluj~cych i audytuj~cych projekt w zakresie Jednostki 
Realizuj~cej Projekt; 

• 	 przygotowywanie zal~cznikow do umowy 0 dofinansowanie; 
• 	 Koordynacja przygotowania, aktualizacji i zatwierdzania harmonogramow 

realizacji projektu; 
• 	 Wspolpraca z Wydzialem Pozyskiwania Funduszy w zakresie dotycz~cym dzialan 

zwi~anych z promocja projektu; 
• 	 Zapewnienie zgodnego z wymogami Programu Operacyjnego Infrastruktura 

i Srodowisko oraz przepisami prawa przechowywania i przygotowywania 
do archiwizacji dokumentacji projektu w zakresie Jednostki Realizuj~cej projekt; 

• 	 Wspolpraca z Wydzialem Pozyskiwania Funduszy w zakresie kontroli 
i monitorowania realizacji projektu; 
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• 	 Udzial w pracach Komisji Przetargowej; 
• 	 Udzial w naradach koordynujll-cych realizacjtr zadaii objtrtych projektem; 
• 	 W drozenie i przestrzeganie procedur posttrpowania we wszystkich dzialaniach 

zwill-zanych z realizacjll- projektu; 
• 	 Realizacja projektu zgodnie z przepisami prawa, zawartymi umowami oraz 

Harmonogramem projektu; 
• 	 Udzial w odbiorach cZll-stkowych i koncowych przewidzianych w trakcie realizacji 

projektu; 
• 	 Wspolpraca z Pelnomocnikiem ds. Realizacji projektu (MAO) i Zasttrpc£!, 

Pelnomocnika ds. realizacji projektu (Vice MAO)."; 

c) w ust. 4 pkt 5 zdanie pierwsze dotyczll-ce stanowiska ds. rozliczen otrzymuje 
brzmienie: 
"Bezposrednim przelozonym sluzbowym pracownika zatrudnionego na Stanowisku 
ds. rozliczenjest Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu."; 

d) 	 w ust. 4 pkt 5 wykazu zadaii Pracownika zatrudnionego na stanowiska ds. rozliczen 
zdanie cztemaste otrzymuje brzmienie: 
"Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Pelnomocnika ds. Realizacji 
Projektu, Zasttrpctr Pelnomocnika ds. Realizacji projektu."; 

e) 	 w ust. 4 pkt 5 zdanie pierwsze dotyczll-ce Pracownika ds. merytoryczno
organizacyjnych otrzymuje brzmienie: 
"Osoba zatrudniona na Stanowisku ds. merytoryczno-organizacyjnych podlega 
bezposrednio Pelnomocnikowi ds. Realizacji Projektu."; 

f) 	 w ust. 4 pkt 5 wykazu zadaii Pracownika ds. merytoryczno-organizacyjnych od zdania 
osmego otrzymuje brzmienie: 

• "Uzyskiwanie 	 opmll prawnych, oraz uzgadnianie stanowisk z osobami 
wspolpracujll-cymi przy realizacji projektu i przedkladanie Pelnomocnikowi 
ds. Realizacji Projektu; 

• Wspolpraca 	 z wydzialem FP (Oddzialem Monitorowania Projektow) w zakresie 
popularyzacji i informacji 0 finansowaniu projektu ze srodkow unijnych; 

• Wykonywanie czynnosci zleconych przez MAO i Vice MAO;"; 

3) 	 w za1ll-czniku nr 2 do Zarzll-dzenia: 

a) 	 w ust. 4 pkt 2 - 3 otrzymuje brzmienie: 
,,2. Za dostawy i uslugi na rzecz Jednostki Realizujll-cej Projekt odpowiada 

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu. Odpowiedzialnosc za pozostale dostaw)' 
i uslugi realizowane w ramach projektu wynika z zakresu zadait 
przyporzll-dkowanych do poszczegolnych Wydzialow w Regulaminie 
Organizacyjnym UMRz (np. Wydzial FP odpowiada za promocjc; projektu). 
Wyznaczony pracownik wlasciwego wydzialu zaangazowanego w realizacj~ 
projektu odpowiada za zgodnosc wykonanych uslug lub dostaw z harmonogramem, 
zawartll- z wykonawcll- umowll- oraz sprawdzenie zgodnosci i kompletnosci dostaw 
i/lub uslug z protokolem zdawczo-odbiorczym. 

3. 	 Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (a podczas jego nieobecnosci Zasttrpca 
Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu) odpowiada za sprawdzenie prawidlowosci 
wystawienia faktury, zgodnosc faktury z protokolem odbioru, harmonogramami, 
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zawartymi umowami z wykonawcami, umow(j. 0 dofinansowanie, potwierdza 
prawidlowe wykonanie zakresu rzeczowego cz€(sci lub calosci projektu oraz 
zatwierdza i podpisuje faktury;"; 

b) uchyla si€( w ust. 4 pkt 5; 

c) ust. 5 otrzymuje brzmienie: 
,,5. Monitoring warunk6w kontraktowych: 

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu we wsp61pracy, w przypadku rob6t 
z wyznaczonym pracownikiem wydzialu GK, a w przypadku uslug i/lub dostaw 
z wyznaczonym pracownikiem wlaSciwego wydzialu zaangaZowanego w realizacje 
projektu prowadzi monitoring kontraktowy w oparciu 0 umow€( z wykonawc(j., 
umOW€( 0 dofinansowanie, harmonogram projektu."; 

d) ust. 6 otrzymuje brzmienie: 
,,6. Potwierdzenie kompletnosci robOt iIIub dostaw i dokonywanie platnosci 

1) Wszystkie roboty realizowane przez Wykonawc€( kontrolowane s(j. na biez(j.co 
przez wyznaczonych pracownik6w wydzialu GK (Inspektor6w Nadzoru). 
Wyznaczony pracownik wydzialu GK nadzoruje zgodnosc wykonywanych rob6t 
z zawart(j. umow(j., harmonogramem, dokumentacj(j. techniczn(j.. Po zgloszeniu przez 
Wykonawc€( gotowosci do odbioru wykonanych rob6t Inspektor Nadzoru 
potwierdza ich wykonanie wpisem do dziennika budowy. Z dokonanego odbioru 
cz€(sciowego rob6t spisywany jest protok61 odbioru rob6t, podpisywany przez 
Wykonawc€( oraz Inspektora Nadzoru. Odbi6r koncowy rob6t potwierdzany jest 
protokolem odbioru koncowego, podpisywanym przez powolan(j. do tego celu 
komisj€( odbioru koncowego. Prawidlowe wykonanie zakresu rzeczowego cz€(sci 
lub calosci zadania inwestycyjnego, realizowanego w ramach projektu potwierdza 
Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO). Na podstawie podpisanego protokolu 
odbioru cz€(sciowego lub koncowego rob6t Wykonawca wystawia faktur€( 
i przekazuje j(j. do Zamawiaj(j.cego. Ostemplowana faktura, z potwierdzeniem daty 
jej wplywu do Zamawiaj(j.cego zostaje przekazana do Inspektora Nadzoru. 
Faktury oraz inne dowody ksi€(gowe 0 r6wnowaznej wartosci dowodowej podlegaj(j. 
w Wydziale GK kontroli merytorycznej w zakresie: 
a) czy na operacj€( gospodarcz(j. zostaly zaplanowane srodki w budzecie UMRz, 
b) czy wydatek poniesiony na dan(j. operacj€( gospodarcz(j. stanowi wydatek 

strukturalny, 
c) czy na wykonanie operacji gospodarczej zostala zawarta odpowiednia umowa, 
d) czy roboty realizowane w ramach projektu pn. "Porz(j.dkowanie gospodarki 

wodno-sciekowej na terenie miasta Rzeszowa" za ktore dokonywana jest 
platnosc zostaly wykonane zgodnie z zawart(j. umoW(j., 

e) czy operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie w zalozeniach dokumentacji 
projektowej, 

f) czy dokonana operacja gospodarcza byla celowa tj. czy byla zaplanowana 
do realizacji w czasie, w kt6rym zostala dokonana alba jej wykonanie bylo 
niezb~dne dla prawidlowej realizacji projektu, 

g) czy dane zawarte w dokumencie odpowiadaj(j. rzeczywistosci, 
h) czy faktura jest zgodna z protokolem odbioru robot, 
i) czy do faktury zostaly dol(j.czone wszystkie wymagane zal(j.czniki. 

Akceptacji kontroli merytorycznej dokonuje Dyrektor Wydzialu Gospodarki 
Komunalnej i Inwestycji. Nast€(pnie faktura lub dow6d ksi~gowy 0 r6wnowa.znej 
wartosci dowodowej przekazywana jest do JRP. Pracownik JRP zatrudniony na 
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stanowisku ds. rozliczen wprowadza faktur<r do ewidencji w systemie zarZ<j.dzania 
projektem (program Excel: dzien otrzymania, nazwa i numer Wykonawcy, numer 
i data wystawienia faktury, kwota faktury) i dokonuje sprawdzenia poprawnosci 
faktury pod wzgl<rdem zgodnosci z zawart£! umOW£! z wykonawc£!, umow~ 
o dofinansowanie, harmonogramem projektu oraz planem finansowym UMRz. 
W ramach elementu opisu merytorycznego JRP dokonuje kwalifikacji wydatk6w 
na kwalifikowane i niekwalifikowane zgodnie z wytycznymi w zakresie 
kwalifikowania wydatk6w w ramach POliS, umOW£! 0 dofinansowanie, 
Harmonogramem projektu, protokolem odbioru rob6t. Opis faktury w ww. 
zakresie, zgodny z wymogami POliS przygotowany zostaje przez pracownika JRP 
zatrudnionego na stanowisku ds. rozliczen i zweryfikowany przez Pelnomocnika 
ds. Realizacji Projektu. Opisana ostatecznie pod wzgl<rdem merytorycznym faktura 
jest zatwierdzana przez Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu. Po zatwierdzeniu 
faktura przekazywana jest do Wydzialu KR. Wyznaczony pracownik Wydzialu KR 
sprawdza faktur<r lub dow6d ksi<rgowy 0 r6wnowaZnej wartosci dowodowej pod 
wzgltrdem formalno-rachunkowym i dekretuje poprzez wskazanie sposobu 
finansowania i klasyfikacji budzetowej. Zadekretowany dow6d ksitrgowy jest 
akceptowany (kontrola wst<rpna) przez Gl6wnego Ksi<rgowego lub pracownika 
przez niego upowaZnionego oraz zatwierdzany przez Prezydenta lub pracownika 
przez niego upowaZnionego. Wyznaczony pracownik KR na podstawie 
zatwierdzonego do zaplaty dowodu ksi<rgowego, w terminie wskazanym w opisie 
merytorycznym i wynikaj£!cym z zapis6w z wykonawc£! przygotowuje przelew. 
Polecenie przelewu sporz£!dzane jest z wykorzystaniem systemu bankowosci 
elektronicznej (w uzasadnionych okolicznosciach w formie papierowej) zgodnie 
z umOW£! bankow£! i podlega podpisaniu przez upowaznionych pracownik6w 
zgodnie ze zlozon£! kart£! wzoru podpis6w. Oryginaly dowod6w ksitrgowych oraz 
wyci£!gi bankowe potwierdzaj£!ce dokonanie platnosci przechowywane 
s£! w Wydziale KR. Skompletowane kserokopie dowod6w ksi<rgo\\<')'ch 
s£! archiwizowane w JRP i wykorzystywane do monitorowania finansowej 
realizacji projektu oraz sporZ<j.dzania wniosku 0 platnosc. Za skompletowanie dla 
JRP kserokopii dowod6w ksi<rgowych odpowiada pracownik JRP zatrudniony 
na stanowisku ds. rozliczen. 

2) W szystkie dostawy i uslugi realizowane przez Wykonawc<r kontrolowane 
s£! na biez£!co przez wyznaczonego pracownika wlasciwego wydzialu 
zaangaZowanego w realizacjtr projektu, kt6ry odpowiada za dokonanie operacji 
gospodarczej. Wyznaczony pracownik wlasciwego wydzialu zaangaZowanego 
w realizacjtr projektu sprawdza czy uslugi i/lub dostawy realizowane w ramach 
projektu pn. "Porz£!dkowanie gospodarki wodno-sciekowej na terenie miasta 
Rzeszowa" za kt6re dokonywana jest platnosc zostaly wykonane zgodnie z zawar!'l 
umOW£!. Potwierdzeniem dokonania uslugi lub dostawy w ramach projektu jest 
podpisany przez wykonawc<r i wyznaczonego pracownika wlasciwego wydzialu 
protok61 zdawczo-odbiorczy, kt6ry jest zatwierdzany przez Pelnomocnika 
ds. Realizacji Projektu. W przypadku Dziennik6w Budowy potwierdzeniem 
dokonania zakupu btrdzie wystawiona przez Wydzial Architektury UMRz faktura. 
Pracownik wlasciwego wydzialu zaangaZowanego w realizacj<r projektu sprawdza 
kompletnosc i zgodnosc dokonanych uslug i/lub dostaw, ich zgodnosc 
z protokolem zdawczo-odbiorczym, harmonogramem i zawart£! umoW£!. Na 
podstawie podpisanego protokolu zdawczo-odbiorczego Wykonawca wystawia 
faktur<r. Wyznaczony pracownik wlaSciwego wydzialu, sprawdza i opisuje fakturtr 
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pod wzgl~dem merytorycznym. Akceptacji kontroli merytorycznej dokonuje 
Dyrektor Wydzialu. 
W memencie, kiedy faktura wplywa do JRP pracownik zatrudniony na stanowisku 
ds. rozliczen wprowadza j,! do ewidencji w systemie zarz'!dzania projektem 
(program Excel: dzien otrzymania, nazwa i numer Wykonawcy, numer i data 
wystawienia faktury, kwota faktury) i dokonuje sprawdzenia poprawnosci 
faktury pod wzgl~dem zgodnosci z zawart'! umow'! z wykonawq, umow'! 
o dofinansowanie, harmonogramem projektu oraz planem finansowym UMRz. 
W ramach elementu opisu merytorycznego JRP dokonuje kwalifikacji wydatk6w 
na kwalifikowane i niekwalifikowane zgodnie z wytycznymi w zakresie 
kwalifikowania wydatk6w w ramach POliS, umow'! 0 dofinansowanie, 
Harmonogramem projektu, protokolem odbioru rob6t. Opis faktury w ww. 
zakresie, zgodny z wymogami POliS przygotowany zostaje przez pracownika JRP 
zatrudnionego na stano wi sku ds. rozliczen i zweryfikowany przez Pelnomocnika 
ds. Realizacji Projektu. Opisana ostatecznie pod wzgl~dem merytorycznym 
faktura jest zatwierdzana przez Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu. 
Po zatwierdzeniu faktura przekazywana jest do Wydzialu KR. Dalsza kontrola 
formalno-rachunkowa, kontrola wst~pna, zatwierdzanie oraz przechowywanie 
dowod6w ksi~gowych nast~puje zgodnie z procedur,! opisan,! w pkt 6.1. 

3) W celu wyplaty wynagrodzen pracownikom JRP, wyznaczony pracownik 
Wydzialu KR przygotowuje listy wynagrodzen pracownik6w JRP zgodnie z §21, 
§22, §23 Instrukcji sporz,!dzania, obiegu, kontroli i przechowywania dowod6w 
ksi~gowych Urz~du Miasta Rzeszowa. Listy plac podpisywane s,! przez pracownika 
sporz,!dzaj,!cego i podlegaj,! kontroli formalno-rachunkowej przez wyznaczonego 
pracownika Wydzialu KR, kontroli merytorycznej w Wydziale Organizacyjno
Administracyjnym, a nast~pnie kontroli przez G16wnego Ksi~gowego lub 
pracownika przez niego upowaZnionego i zatwierdzeniu do wyplaty przez 
Prezydenta lub pracownika przez niego upowaZnionego. W ramach elementu opisu 
merytorycznego JRP dokonuje kwalifikacji wydatk6w na kwalifikowane 
i niekwalifikowane zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatk6w 
w ramach POliS, umow'! 0 dofinansowanie, Harmonogramem projektu. Opis listy 
plac w ww. zakresie przygotowany przez pracownika JRP zatrudnionego na 
stano wi sku ds. rozliczen weryfikowany jest przez Pelnomocnika ds. Realizacji 
Projektu. Opisana ostatecznie pod wzgl~dem merytorycznym lista plac jest 
zatwierdzana przez Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu. Skompletowane 
kserokopie list plac dla pracownik6w JRP oraz potwierdzen przelew6w 
archiwizowane S,! w JRP i wykorzystywane do monitorowania finansowej realizacji 
projektu oraz sporz,!dzania wniosku 0 platnosc. Za skompletowanie dla JRP 
kserokopii dowod6w ksi~gowych odpowiada pracownik JRP zatrudniony 
na stano wi sku ds. rozliczen. Oryginaly list plac oraz potwierdzenia dokonanych 
przelew6w s,! przechowywane w Wydziale KR. 

4) Wynagrodzenia Inspektor6w Nadzoru w ramach projektu ustalane s,! na 
podstawie miesi~cznych kart czasu pracy. Inspektor N adzoru sporz'!dza kart<r czasu 
pracy, 
w kt6rej wskazuje liczb~ godzin pracy jak,! poswiecil na dzialania zwi'!Zane 
z realizacj,! projektu. Po zakonczeniu kazdego miesi,!ca karty czasu pracy 
potwierdza Kierownik Oddzialu Realizacji Inwestycji w Wydziale GK i Dyrektor 
Wydzialu GK. Zatwierdzone karty czasu pracy przekazywane S,! do wydzialu KR, 
gdzie na ich podstawie wyznaczony pracownik dokonuje wyliczenia koszt6w 
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wynagrodzen inspektorow nadzoru, zwiCiZanych z realizacja projektu. Refundacja 
CZerSCI kosztow wynagrodzen inspektorow nadzoru w ramach projektu 
z wydzielonego dla projektu rachunku bankowego na rachunek wydatkow Urzerdu, 
wyliczona na podstawie kart czasu pracy dokonywana jest raz na kwartal. 
Dokumentowanie wydatkow dla projektu dotycz~cych czersci wynagrodzenia 
Inspektorow Nadzoru dokonywane jest za pomoc~ "wypisow z list plac", "wypisow 
z raportu kasowego" oraz wyci~gow bankowych. W ramach elementu opisu 
merytorycznego wypisu z listy plac, na ktorej ujerte jest wynagrodzenie 
Inspektorow Nadzoru, Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu dokonuje kwalifikacji 
wydatkow, a nasterpnie zatwierdza opisany wypis z listy plac ze wskazaniem 
wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych. Refundacja CZerSCI 
wynagrodzen inspektorow nadzoru, wyliczonych zgodnie z przekazanymi kartami 
czasu pracy z wydzielonego dla projektu rachunku bankowego na rachunek 
wydatkow Urzerdu dokonywana jest na podstawie polecenia przekazania srodkow 
sporz~dzonego przez JRP. Zatwierdzone polecenie przez MAO podlega kontroli 
formalno-rachunkowej w KR, kontroli wsterpnej glownego ksiergowego oraz 
zatwierdzeniu przez Prezydenta lub pracownika przez niego upowaznionego. 
Oryginaly dowodow ksiergowych potwierdzaj~cych wydatki dotycz~ce 
wynagrodzen Inspektorow Nadzoru w ramach projektu s~ przechowywane 
w Wydziale KR. Skompletowane kserokopie wypisow z list plac Inspektorow 
Nadzoru oraz potwierdzen przelewow archiwizowane s~ w JRP i wykorzystywane 
do monitorowania finansowej reaIizacji projektu oraz sporz~dzania wniosku 
o platnosc. Za skompletowanie dla JRP kserokopii dowodow ksiergowych 
odpowiada pracownik JRP zatrudniony na stanowisku ds. rozliczen.". 

4) 	 W zal~zniku nr 3 do Zarz~dzenia: 

a) 	 w ust. IV pkt 6 otrzymuje brzmienie: 
,,6. Wniosek 0 platnosc sporz~dzany jest w JRP przez pracownika ds. rozliczen 
na podstawie dokumentow projektu oraz uzyskanych z wydzialow zaanga:zowanych 
w realizacjer projektu informacji. Wniosek 0 platnosc podlega przez Pelnomocnika 
ds. Realizacji Projektu weryfikacji 0 poswiadczenia, czy wszystkie wydatki wl~czane 
do wniosku 0 platnosc s~ zgodne z zasadami zawartymi w Wytycznych w zakresie 
kwalifikowania wydatkow w ramach POliS, nasterpnie jest zatwierdzany 
i podpisywany przez MAO.". 

b) 	 w ust. IV uchyla sier pkt 8. 

§2 
Zarz~dzenie wchodzi w Zycie z dniem 291utego 2012 r. 
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